Na temelju &lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 144/22; dalje u tekstu: ZIN
2016) i &lanka 24. Statuta Stomatoloske poliklinike Zagreb, Upravno vije¢e StomatoloSke
poliklinike Zagreb na 117. sjednici odrZanoj dana 26. studenog 2025. godine donijelo je:

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) U svrhu postivanja osnovnih nafela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troenja proradunskih sredstava Stomatolodke poliklinike Zagreb, Perkov&eva 3 (dalje u tekstu:
Narugitelj) ovim se Pravilnikom ureduje postupak jednostavnih nabava koji prethodi stvaranju
ugovornog odnosa za nabavu roba, usluga te projektnih natje¢aja procijenjene vrijednosti manje
od 26.570,00 eura (bez PDV-a), odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od
66.360,00 eura (bez PDV-a) (dalje u tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama ZJN
2016 ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

(2) U provedbi postupaka jednostavne nabave osim ovog Pravilnika obvezno je primjenjivati i
druge vazeée zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na pojedini predmet
nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima i sli¢no).

(3) Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Naruditelja izuzev
predmeta nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura.

(4) Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave, Narugitelj je duzan, u odnosu na sve
gospodarske subjekte postovati nadelo slobode kretanja robe, naéelo slobode poslovnog nastana i
nacelo slobode pruZanja usluga, te nagela koja iz toga proizlaze, naelo trzi¥nog natjecanja, nacelo
jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nadelo uzajamnog priznavanja, nacelo
razmjernosti i nagelo transparentnosti.

(5) Narutitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nadin koji omogucava
uginkovitu jednostavnu nabavu te ekonomi¢no i svrhovito troSenje javnih sredstava.

(6) Prilikom odredivanja predmeta nabave Narugitelj je obvezan postupati u duhu dobrog
gospodarstvenika.

(7) Nagin izradunavanja procijenjene vrijednosti nabave ne smije se koristiti s namjerom
izbjegavanja primjene ZJN 2016 ili odredaba ovoga Pravilnika.

(8) Postupanje protivno stavku 7. ovoga ¢lanka smatra se prekr3ajem u smislu ZJN 2016.



II. SPRECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 2.

O sukobu interesa na odgovarajuéi se nain primjenjuju odredbe ZJN 2016.

I1I. PRIPREMA I POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 3.

(1) Postupak jednostavne nabave sastoji se od:

a) Prethodnih aktivnosti

b) lzrade poziva na dostavu ponude i pripadajuéih priloga
¢) Slanja poziva na dostavu ponude ili objave istog

d) Zaprimanja i otvaranja ponuda

e) Pregleda i ocjene ponuda

f) Izrade narudZbenice ili izrade i potpisivanja ugovora
g) Pohrane dokumentacije.

(2) Postupak jednostavne nabave provodi, na naéin propisan ovim Pravilnikom, organizacijska
Jedinica Narugitelja u ¢ijem su djelokrugu poslovi javne nabave.

(3) Poziv na dostavu ponuda sadri minimalno slijedeée podatke:

- naziv i sjedi$te Narucitelja

- naziv i opis predmeta nabave

- procijenjenu vrijednost nabave

- troSkovnik

- ponudbeni list

- na€in i rokove pla¢anja

- rok i mjesto isporuke robe/pruzanja usluga/izvrienja radova
- rok za dostavu ponude

- na€in dostavljanja ponuda

- naCin izvrSenja

- rok trajanja narudZbenice/ugovora

- odredbe o cijeni ponude

- kriterij za odabir ponude

- kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste

(4) Poziv na dostavu ponuda moze, po potrebi, sadravati:

- kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta
- tehnicke specifikacije

- projektnu dokumentaciju

- crteZe i sliéno

- ostalo.



(5) Sredstva komunikacije i svake druge razmjene informacija izmedu Naruditelja i gospodarskih
subjekata su elektronicka sredstva komunikacije. Iznimno, sukladno odredbama ¢lanka 60. ZJN
2016, komunikacija se moZe odvijati putem poStanske posiljke ili telefaksa ili kombinacijom tih
sredstava, prema odabiru Naruéitelja u svakom pojedinom postupku jednostavne nabave.

(6) Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda Narugitelj ¢e uzeti u obzir sloZenost predmeta
nabave i vrijeme potrebno gospodarskim subjektima za izradu ponuda, podtuju¢i minimalne
rokove propisane ovim Pravilnikom.

(7) Rok za dostavu ponuda odreduje se tako da se navede todan datum i vrijeme do kojega
gospodarski subjekti mogu dostaviti svoju ponudu.

(8) Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje pet (5) dana od dana zaprimanja poziva na dostavu
ponude na adrese elektronicke poste gospodarskih subjekata, odnosno od dana objave poziva na
dostavu ponude na internetskoj stranici Narugitelja.

(9) U opravdanim i iznimnim okolnostima (npr. iznimna zurnost i dr.) moZe se odrediti i kraci rok
za dostavu ponuda od roka odredenog u stavku 8. ovog ¢lanka, ali ne kraéi od dva (2) dana od dana
upuéivanja poziva na dostavu ponude.

Clanak 4.

(1) Narugitelj u pozivu na dostavu ponude moZze od gospodarskog subjekta traziti slijedece vrste
jamstava: jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za
otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku.

(2) Neovisno o sredstvu jamstva koje je naruditelj odredio, gospodarski subjekt moze dati nov¢ani
polog u trazenom iznosu.

(3) Jamstvo za ozbiljnost ponude odreduje s¢ u apsolutnom iznosu koji ne smije biti vidi od tri (3)
% procijenjene vrijednosti predmeta nabave odnosno grupe predmeta nabave ako je predmet
podijeljen na grupe.

(4) Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora ne smije se zahtijevati u iznosu visem od deset (10) %
od vrijednosti ugovora bez poreza na dodanu vrijednost.

(5) Narugitelj odreduje trajanje jamstva za ozbiljnost ponude sukladno roku valj anosti ponude, a
gospodarski subjekt moze dostaviti jamstvo koje je duze od roka valjanosti ponude.

(6) Ako tijekom postupka nabave istekne rok valjanosti ponude i jamstva za ozbiljnost ponude,
Narugitelj je obvezan prije odabira zatraziti produZenje roka valjanosti ponude i jamstva za
ozbiljnost ponude od ponuditelja koji je podnio ekonomski najpovoljniju ponudu ili ponudu s
najnizom cijenom u primjerenom roku ne kraéem od pet dana.

(7) Narugitelj je obvezan vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude u roku od deset (10)
dana od dana izdavanja narudzbenice ili potpisivanja ugovora, odnosno dostave jamstva za uredno
izvrienje ugovora, a presliku jamstva obvezan je pohraniti.

Clanak 5.



(1) Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura potrebno je prikupiti
najmanje jednu ponudu gospodarskog subjekta.

(2) Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 2.650,00 eura, a manje od
9.290,00 eura, potrebno je zatraziti ponude od najmanje tri gospodarska subjekta koja imaju
registriranu djelatnost vezanu uz predmet nabave. Dovoljno je da se pozivu na dostavu ponude
odazove samo jedan ponuditel] te da je njegova ponuda valjana.

(3) Iznimno od stavka 2. ovog &lanka ponuda se moze traziti i od manje od tri gospodarska
subjekata, u opravdanim i iznimnim okolnostima, kada to primjerice zbog tehnikih ili umjetnickih
razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava isporuku moZe izvriiti samo odredeni
gospodarski subjekt, ili u uvjetima kada ne postoji viSe subjekata na trzistu ili kad je to nuZno
potrebno zbog Zurnosti izazvane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeli i drugo.

(4) Poziv na dostavu ponuda dostavlja se elektroni¢kom postom istodobno svakom gospodarskom
subjektu.

(5) Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 9.290,00 eura poziv na
dostavu ponuda objavljuje se na sluzbenoj internetskoj stranici Naruéitelja.

(6) Iznimno od stavka 5. ovog &lanka, u opravdanim i iznimnim okolnostima, kada to primjerice
zbog tehnickih ili umjetnigkih razloga ili razloga povezanih sa zastitom isklju¢ivih prava isporuku
mozZe izvrSiti samo odredeni gospodarski subjekt, ili u uvjetima kada ne postoji vise subjekata na
trzistu ili kad je to nuZno potrebno zbog zurnosti izazvane dogadajima koji se nisu mogli
predvidjeli i drugo, jednostavna nabava se moge provesti bez objave poziva na dostavu ponuda na
internetskoj  stranici, prikupljanjem ponuda gospodarskih subjekata, uz prethodnu pisanu
suglasnost ravnatelja ili od njega ovlatene osobe.

IV. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 6.

(1) Naru¢itelj kao kriterij odabira ponude u postupcima jednostavne nabave moze odrediti najnizu
cijenu ili ekonomski najpovoljniju ponudu.

(2) U slucaju primjene kriterija ekonomski najpovoljnije ponude moraju biti navedeni kriteriji
temeljem kojih ¢e se ponuda bodovati (npr. jamstveni rok, rok isporuke, kvaliteta, organizacija i
kvalifikacija osoblja i sli¢no) te nagin njihova bodovanja.

V. POSTUPAK PREGLEDA I OCJENE PONUDA
Clanak 7.
(1) Ponude se dostavljaju do isteka roka na nacin propisan pozivom na dostavu ponuda.
(2) Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda neée se razmatrati.

(3) Otvaranje ponuda nije javno.



(4) Nakon isteka roka za dostavu ponuda provodi se postupak pregleda i ocjene ponuda na temelju
uvjeta i zahtjeva navedenih u pozivu na dostavu ponude.

(5) Narugitelj je u postupku pregleda i ocjene ponuda obavezan izvrSiti provjeru racunske
ispravnosti ponude te je u slu¢aju da ponuda sadrZava radunsku pogresku obavezan od ponuditelja
zatraZiti prihvat ispravka radunske pogreske, u za to primjerenom roku.

(6) Ako su informacije ili dokumenti koje je trebao dostaviti ponuditelj nepotpuni ili pogresni ili
se takvima &ine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, naru€itelj moze, postujuéi nacela jednakog
tretmana 1 transparentnosti, zahtijevati od doti¢nih ponuditelja da dopune, razjasne, upotpune ili
dostave nuzne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku. Ovakvo postupanje ne smije
dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir ponude ili ponudenim predmetom nabave.

(7) Naruéitelj moze od ponuditelja zahtijevati da, u primjerenom roku, objasni cijenu ili troSak
naveden u ponudi ako se ¢ini da je ponuda izuzetno niska u odnosu na radove, robu ili usluge.
Naruéitelj ée odbiti ponudu samo ako objaSnjenje zadovoljavajuée ne objasnjava nisku predloZenu
razinu cijene ili trodkova pa time dovodi u pitanje mogucnost izvrenja predmeta nabave.

(8) U sludaju objave poziva na dostavu ponuda na web stranici, nakon pregleda i ocjene ponuda
se sastavlja Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda u koji se unose osnovni podaci o postupku nabave:
broj zaprimljenih ponuda, datum i vrijeme zaprimanja ponuda, nazivi ponuditelja, cijene ponuda,
analiza kriterija za kvalitativni odabir gospodarskih subjekata (ako je primjenjivo), analiza ponuda
prema kriteriju za odabir, rangiranje ponuda, prijedlog za sklapanje ugovora/izradu narudzbenice
i ostali bitni podaci. Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda potpisuje osoba koja je obradila ponude
i voditelj organizacijske jedinice Naru¢itelja u ¢ijem djelokrugu rada su poslovi javne nabave.

VL. ZAVRSETAK POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 8.

(1) Postupak jednostavne nabave zavrSava izdavanjem narudzbenice odabranom ponuditelju ili
sklapanjem ugovora s odabranim ponuditeljem, odnosno ponistenjem postupka. U slucaju
ponistenja postupka donosi se Odluka o ponistenju.

(2) Obavijest o rezultatima postupka jednostavne nabave jednake ili vece 0d 2.650,00 eura, a manje
od 9.290,00 eura dostavlja se elektroni¢kom postom gospodarskim subjektima koji su sudjelovali
u postupku.

(3) Obavijest o rezultatima postupka jednostavne nabave jednake ili vece od 9.290,00 eura
objavljuje se na internetskoj stranici Narugitelja ¢ime se na dokaziv nagin istovremeno dostavlja
svim zainteresiranim gospodarskim subjektima. Iznimno, ako se postupak proveo sukladno ¢lanku
5. stavku 6., obavijest o rezultatima postupka nabave se dostavlja gospodarskim subjektima
sukladno stavku 2. ovog ¢lanka.

(4) Obavijest iz stavka 2. i 3. ovog ¢lanka ne dostavlja se kad je u postupku sudjelovao samo jedan
gospodarski subjekt ¢ija je ponuda ujedno i odabrana.



(5) Narucitelj zadrZava pravo obustaviti ili ponistiti jednostavnu nabavu prije ili nakon isteka roka
za dostavu ponuda i/ili ne odabrati ponuditelja, bez posebnog pisanog obrazloZenja.

Clanak 9.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura u
slucaju prihvacanja ponude izraduje se narudzbenica jednom gospodarskom subjektom po
vlastitom izboru.

(2) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 2.650,00
eura izdaje se narudZbenica ili se sklapa ugovor.

(3) Potpisana narudzbenica se elektroni¢kom postom dostavlja odabranom ponuditelju.

(4) Ugovor mora biti u skladu s uvjetima odredenim u pozivu na dostavu ponuda i ponudi
odabranog ponuditelja.

(5) NarudZbenicu/ugovor potpisuje ravnatel] ili od njega ovlastena osoba.

VII. OSTALO
Clanak 10.
Na postupak provedbe jednostavne nabave kao i na odabir ponuditelja zalba nije dopustena.
Clanak 11.

(1) Narutitelj je obvezan pratiti izvrSenje predmeta nabave temeljem izdane narudZbenice,
odnosno sklopljenog ugovora.

(2) Povecanje vrijednosti osnovnog ugovora/narudzbenice moguée je u iznosu od najvise 50 %
osnovne vrijednosti ugovora s PDV-om, no ono ni u kojem sluaju ne smije prelaziti iznos
vrijednosnih pragova za jednostavnu nabavu iz &lanka 1. stavka 1. ovog Pravilnika.

Clanak 12.

Jednostavna nabava koja se obavlja podugovaranjem u projektima sufinanciranim od strane
Europske unije, provodi se sukladno obvezama ugovora o bespovratnim sredstvima za pojedini
projekt.



VIIL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 13.

(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik o provedbi postupka
jednostavne nabave (KLASA: 100-01/17-01, URBROIJ: 002/002-17-306/11 od dana
04.06.2022. godine) i Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o provedbi postupaka
jednostavne nabave (KLASA: 100-01/22-01, URBROJ: 028/021-22-530/9 od 01.01.2023.

godine).

(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od objave na oglasnoj ploé¢i Narucitelja.

KLASA: 100-01-25-01
URBROJ: 031/002-25-468/5
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Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i dana jf S'/UDQNL% 2025. godine, a stupio je
na snagu dana 4. PRASING2025. godine.







