Prema Zakonu o proracunu, Zakonu o fiskalnoj odgovornosti te Zakonu o
sustava unutarnjih kontrola u javnom sektoru, ravnatelj Stomatoloske
poliklilnike Zagreb, u suglasnosti s Upravnim vijecem, donosi:

PRAVILNIK O KORISTENJU SLUZBENE KARTICE
STOMATOLOSKE POLIKLINIKE ZAGREB

Clanak 1. {Predmet Pravilnika)
Ovim Pravilnikom ureduju se uvjeti, kriteriji, nacin koriStenja i kontrola koritenja poslovne
kartice Stomatologke poliklinike Zagreb (u daljnjem tekstu: Poliklinika).

€lanak 2. {Svrha poslovne kartice)
Poslovna kartica koristi se iskljutivo u svrhu podmirenja trodkova koji su u neposrednoj
vezi s poslovanjem Poliklinike, a osobito za:

e poslovne ru¢kove i sastanke s poslovnim partnerima,
e reprezentaciju u skladu s financijskim planom,
e druge opravdane poslovne troskove uz prethodnu suglasnost Upravnog vijeca

Kartica se ne smije koristiti u privatne svrhe.

Clanak 3. {Korisnik posiovne kartice)

Pravo kori$tenja poslovne kartice ima iskljutivo:
o ravnatelj Poliklinike

Kartica glasi na ime ravnatelja i neprenosiva je. Ravnatelj je osobno odgovoran za zakonito i
namjensko koriStenje kartice.

Clanak 4. {Financijski limit)
Godignji, odnosno mjese&ni limit potro$nje poslovne kartice mora biti uskladen s
financijskim planom.

Godi3nji limit poslovne kartice Poliklinike iznosi 6.000,00 € ili 600,00 € mjesecno.

Clanak 5. [Dokumentacija | pravdanje troskova)
Za svaku transakciju izvrSenu poslovnom karticom ravnatelj je duzan:

e dostaviti originalni ra¢un te ga potpisati,

e narafunu navesti svrhu troska,

e kod trogkova reprezentacije navesti imena, prezimena i funkcije sudionika poslovnog
sastanka,



e dokumentaciju dostaviti ratunovodstvu najkasnije u roku od 3 dana od dana nastanka
troska.

Ratunovodstvo je duzno provjeriti formalnu i materijalnu ispravnost dokumentacije.

Clanak 6. (Zabranjena koriitenja)
Poslovna kartica ne smije se koristiti za:

e privatne trosSkove,

e podizanje gotovine,

e placanje kazni ili prekrsaja,

e kupnju robe i usluga koje nisu povezane s djelatno$¢u Poliklinike.

U slu¢aju nenamjenskog koristenja, korisnik je obvezan izvrsiti povrat sredstava u cijelostiu
najkracem roku, a najkasnije u roku od 5 dana od dana nastanka troska.

€lanak 7. {Kontrola i nadzor)
Nadzor nad kori$tenjem poslovne kartice provodi:

e racunovodstvo Poliklinike,
e Upravno vijece Poliklinike.

U slu¢aju nepravilnosti mogu se poduzeti mjere sukladno vaZze¢im propisima i internim
aktima te zahtjevima Upravnog vije¢a | unutarnjeg nadzora.

Clanak 8. {Zavrine odredbe)
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono$enja odluke Upravnog vijeca o prihvacanju.
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